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Hsumisygksikdidegn on arvioitava toimintaa uhkaavia mahdollisia riskeja ja laadittava
valmius- ja varautumissuunnitglma, jossa on Ruvattuna toimintamallit riskign totgutugssa.

ToimintagRsikdiden on varauduttava mahdollisiin hairidtilantgisiin ja poikkgusoloihin, joita
voivat olla gsimerRiksi pitké sahkodkatko, Rova hellg tai pakkangn, voimakas myrsky, tulva,
tulipalo, vgsi-, 1aéRke- ja ruokahuollon ongglmat, pandemia, satgilyvaara, vakivallan uhka ja
tigtoliikgnngverkkohairid. Henkildkunta on perghdytettava varautumissuunnitglman Ragttdon
ja suunnitglma on 16ydyttava myds paperisgna tarkeging ghteistigtoinggn, jos séahkdisgt
tictojarjestelmat ja vigstintdkanavat ovat Raatunget.

Varautumissuunnitglma

Sosiaaliviranomaisgt vastaavat uhrign majoituksesta, muonituksgsta, vaatgtuksgsta ja
muusta perushuollosta sgké antavat tarvittagssa virka-apua pelastushgnRildstdon
huoltamisgksi ja huolghtivat ghdgssa tervggdegnhuollon ja muidgn asiantuntijatahojen
Ranssa psykososiaalisgn tuegn ja palvelujen jarjestamisgksi niillg, jotka uhrign omaisina tai
pelastajina ovat joutunget osallisiksi onngttomuutegen.

Sosiaalitoimen nakdkulmasta merkittavimpia riskikohtgita ovat sosiaalitoimen laitokset sgkéa
asuintalojgn, grityisesti vanhustegntalojgn, mahdollisgt onngttomuudet - Ruten tulipalo.

Muonitustghtdvat  hoidgtaan  jasgnkuntign  ruokahuollon  hegnkildstdjen  toimesta.
RuoRahuollon johtajina toimii Kunkin jasgnkunnan ruokahuollon paallikkd ja Rukin
jasgnkunta perustaa tarvittavat maonitusrghmat. Tilapéismajoitus, vaatetus ja maa
valiaikaingn huolto  hoidgtaan normaaliolojen  hatatilantgissa  sovitulla  tavalla.
Poikkeusoloissa asioittgn hoitoa vartgn perustetaan erillisia ylgishuoltorghmia.

Runnassa saattaa tulla tilantgita, joissa joudutaan siirtamaén ¢li gvakuoimaan végstdoa
tilapaisgsti vaaran uhkaamalta alugelta tai saastungelta alugelta pois gsimerkiksi
tulipalon tai vaarallistgn aingiden Ruljetuksgssa tapahtungen onngttomuuden vuaoksi.
Normaalioloissa gvakuointi voi olla tarpgen gsimgrkiksi tulipalon sammuttamisegn ja
vahinkojen gstamisgKksi tai réjahdys- tai gmparistdonngttomuuden vaoksi. Paatdksen
gvakuoinnista  tekgg  talldin  yleggnsd  pelastusviranomaingn.  Pelastus-  tai
poliisiviranomaingn jarjgstad myds tarvittavat RuljetuRset. Tilanng voi Kegstdad noin
vuorokaudgn.

Sosiaalipalvgluidgn johto: Johtava sosiaalitydntekija 0444457943
Ulgisjohtovastuu ¢tsinndissé yms: poliisiviranomaingn

Huoltotoimign Rokonaisorganisoinnista ja johtamisgsta vastaa Runtaghtygméan johtaja. tan
paattad Runkin tilantgegn vaatimusten mukaisgsti huoltotoimign Raygtanndn organisoinnista
sgka siita, missa laajuudegssa gsimerkiksi otgtaan Ragttddn gnnalta sovittuja majoitus-,

ruoRailu- ygms. jarjegstelyja

Hoivakodin valmius- ja varautumissuunnitelma on Rayty Runnan pelastus ja johtorghmén
Ranssa ghteistydssa lavitse ja arvioitu Hoivakodin itsgnéingn varautumingn poikkeus tai
vaaratilantgissa. HgvinvointiRuntaghtygmign Ranssa yghteistydssa toteutgtaan vuosittain
valmiussuunnitglman arviointia.

Tama varautumissuunnitelma sailytetéan myds paperiversiona yrittajign Rotiarkistossa.




Yksikdn nimi Hoivakoti Paavola OY
HOIVAKOTI PAAVOLA OY
Dementiakoti ja mielenterveyskuntoutujien
asumispalveluyksikot, Reisjarvi

RISKIT:

Sahkokatko

Mista 16ytyy toimintaohje?

Sahkokatko ongelmissa yhteystiedot ja toimintaohjeet 16ytyy
turvallisuussuunnitelmasta dementiakodin toimistosta seké
yrittdjien Kotiarkistosta kirjallisena versiona.

Onko aggregaattia?

Varajérjestelména I0ytyy 2 kpl agregaattia
(4 kw ja 7kw)

Keneen otetaan yhteys?

Yksikon turvallisuuspéallikké Matti Paavola p. 044-5424472

Muu varautuminen

Hoivakodilla on automaattinen varavalaistus kapasiteetti n. 70h,
tietokonevaraukset akulla, varalamput hatétilanteita varten ja
akkukayttoisia valaisimia, joiden kesto n. 2vrk ja joiden lisélataus
mahdollisuus lisdvirran avulla

LUONNON KATASTROFIT:

Poikkeusolojen valmiussuunnitelma

Kova helle:

Hoivakodissa dementiakodissa on automaattinen
jaahdytysjarjestelméa, mielenterveysyksikdssé on
ilmalampépumput ja erilliset viilennyslaitteet. Helteilla
Hoivakodin ikkunoissa pidetéén sélekaihtimet alhaalla ja
pimennysverhoja kaytetaan tarvittaessa lamman tuloa
hillitsemaan. Asukkaiden lisdnesteytys huolehditaan hoitajien
valvonnassa vahintaan parin tunnin valein, ruokailussa
huomioidaan kevyemmét ruoat, jotta ruokaa saadaan paremmin
maistumaan. Suola, hunaja, sokerilisit otetaan kayttoon
mahdollisimman pian kuumien kelien alkaessa. Henkilosto pita
taukoja tihedmmin, ja ty6tehtavia uudelleen organisoidaan johdon
toimesta. Asukkaiden paivittéisia ulkoilu hetkia ei toteuteta
normaaliin tapaan helteelld.

Kova pakkanen: miten lammityksesta
huolehdittu sdhkokatkon aikana

Hoivakodin kaikissa kiinteistdissa on takka varaus,
dementiakodissa on kaksi varaavaa takkaa.
Mielentervesyksikossa on takka ja puuhella, jossa
ongelmatilanteissa voidaan toteuttaa ruokahuollon toimivuus.
Tarvittaessa voidaan kayttaa erillisia pattereita lisalamman
tuottamiseen. Yksikon oma varautuminen kasittaa lisaksi
peittojen, huopien yms. tarpeita.

Voimakas myrsky: katon irtoaminen,
puiden kaatuminen

Hatatilanteissa tehdaan Halytys 112, ja lisaksi hélytetaan aina
paikalle yrittaja sek& mahdollisesti tarvittaessa tyontekijoitd, jotka
on méaéritelty erikseen kutsuttavina yksikén siséiseen
varajarjestelmaan, turvallisuussuunnitelmaan nimella merkiten.
Yrittdjan toimesta on mahdollista jarjestaa raivauskalustoa
Hoivakodille tarvittaessa.

Tulva:

Yksikon sijainti on maastoon ndhden suhteellisen korkealla
paikalla — tulva riskit ovat pienet.

Hoivakoti kuuluu kunnallinen viemardéinnin piiriin, mahdolliset
sulamis-/sadeveden poistot ojista




Veden saannin hairiot

Kunnallinen vedenjakelu. Lisaksi aina yhteys
ongelmatilanteissa yrittdja Matti Paavolaan p. 044-5424472

Ei lamminta vetta

Veden l[ammittdminen keittimill& tai puu hellaa apuna kéyttden

Vesikatko: esim. ihon pyyhintalaput,
hiusten kuivapesu, ei suihkutuksia eik&
saunotuksia, onko varavesikannuja

Kunnallinen tekninen puoli vastaa vesikatko tilanteissa
hairictilanteiden hoidosta ja informoinnista.

Vesikatko tilanteissa yhteystiedot on hoivakodilla Kirjattu
turvallisuussuunnitelmaan, jota sdilytetddn dementiakodin
toimistossa. Asukkaiden mahdollisiin pesuihin on hoivakodilla
pesulaput ja pesuvoiteet, pyyhintélaput ja kuivapesu
varautuminen.

Tarvittaessa: Varajarjestelmand on vesisailio 1000litraa, liséksi
mahdollisuus lahdeveden noutoon kanistereilla ja monkijalla.

Saastunut vesi: miten juomaveteen on
varauduttu

Kunnallinen tekninen puoli vastaa vedenjakelun toteuttamisesta
hairiotilanteessa ja informoinnista yksikkdon.

Juotavia nesteitd on Hoivakodilla saatavilla 72h varautumisen
mukaan.

Tulipalo

Turvallisuussuunnitelmasta 16ytyy yksikolla yksikkokohtaiset
toimintaohjeet ja yhteystiedot mahdollisessa tulipalotilanteessa
toimimiselle.

Hoivakodin turvallisuustaso on korkea: sprinklaus ja
automaattisten sammutusjarjestelmien seké, suoran hake-
yhteyden ansiosta. Yksikét on 100% suojattu sprinklauksella ja
laitteistojen kuukausitestaukset ja vuosihuollot hoidetaan
ajantasaisesti toimintavarmuuden varmistamiseksi. Yksikon johto
on kouluttautunut spekin turvallisuuskoulutusten kautta, jotta
vaara/hatatilanteiden hallinta kyetd&n hoitamaan ja huolehtimaan
yksikdiden osalta yhteisty6ssa pelastusorganisaation kanssa.

Laakehuollon ongelmat,
ladkevarkaus

Hoivakodin ladkehuoltosuunnitelmassa on kirjattuna laajasti
toimintaohjeet ja poikkeustilanteissa toimiminen.
Ladkkeenjakotila on erillinen lukittutila, 1a&kekaapin erillisen
avaimen kaytto on yksikon sisélla maaritelty erikseen ja se
kuitataan vuoron alkaessa tyontekijakohtaisesti. Ladkkeiden
riittdvyytta ja maaraa seurataan saannollisesti. Mahdollisissa
ongelmatilanteissa johto puuttuu valittdmasti asiaan, poikkeaman
selvittdmiseksi ja tarvittaessa pyytééa lisdapua viranomaisten
kautta. Tallentavan kameravalvonnan avulla viranomaiset
pystyvét arvioimaan mahdollisen poikkeama tilanteen toimintaa
my0s jalkikateen.

Ruokahuollon ongelmat

Hoivakodin ruokahuollon omavalvontasuunnitelmasta l16ytyy
toimintaohjeet ongelmatilanteiden varautumiselle. Yksikdssa on
varautuminen pakastettujen ja kuivaelintarvikkeiden riittavyyden
huomioinnilla n. viikoksi- Pakastimien ja kylmalaitteiden
toimivuus pystytdan huolehtimaan aggregaatin avulla. Puuhellalla
voidaan valmistaa ruoat tarvittaessa toisen kiinteiston tiloissa.

Pandemia/tartuntataudit

Hoivakodilla on erillinen Infektion hallintasuunnitelma ja
toimintaohjeet. Hoivakoti Paavolan asiakkaat kuuluvat
riskiryhmaan, jonka vuoksi heidén suojeleminen




epidemiatilanteissa kuuluu jokaisen yksikdssé olevan ja
vierailijan vastuulle. Vierailuja valtetdan yksikkoon, mikéli sind
tai laheisesi voitte tartuttaa tai vélittaa tarttuvia tauteja tai
mahdollista epidemiaa. Hoivakodilla on suojautumiseen
tarvittavat valineet ja omaisilta seka laheisilta ja vierailijoilta
toivotaan kasidesin ja suusuojainten kayttoa tarvittaessa.
Hoivakoti toimii Thl:n ohjeita noudattaen epidemia tilanteissa.
Hyvinvointikuntayhtymé ohjaa hoiva- ja asumisyksikoita
infektiolaékarin toimesta. Hoivakoti noudattaa annettuja ohjeita
yksikoisséan ja Hoivakodin johtaja informoi asukkaita ja omaisia
kirjallisilla ohjeilla seka mahdollisesti puhelin informaation
kautta muuttuneissa tilanteissa. Epidemiatilanteissa yksikoiden
toiminnat pystytdan rajaamaan erilleen toimintavarmuuden
takaamiseksi.

Sateilyvaara

Yksikon turvallisuussuunnitelmasta 16ytyy erilliset séteilyvaaran
toimintaohjeet sekd yleisen vaaranmerkin halytysohjeet.

Véakivallan uhka: paallekarkaus,
uhkaavat omaiset, uhka soitto
vartija tai poliisi, halytysjarjestelma,
kameravalvonta, sahkolukot

Yksikon turvallisuussuunnitelmaan kirjattu henkilstolle siséiset
toimintaohjeet vékivallan uhasta. Hatatilanteessa yksikdssa
voidaan painaa palopainiketta, josta ldhtee halytys
hatakeskukseen ja yrittdjélle. Yksilon suojautumiseen on
Hoivakodissa varauduttu hélytysjarjestelmien avulla,
séhkolukoilla, tallentavalla kameravalvonnalla seka erilaisten
siséisten toimien ja varautumisten avulla. Henkil6sto 10ytaa
hatatilanteissa tarkeat yhteystiedot flappiseinalta toimistosta.
Akuuteissa tilanteissa hatédkeskuksen ja poliisin lisdksi aina
halytetadan paikalle yrittajat. Puhelinnumerot 16ytyvat myos
suoraan puhelimesta.

Tietoliikenneverkko ongelmat
Kyberhyokkays

Tietoliikenneyhteys ongelmista ilmoitetaan ensin yksikon
johdolle(Katjalle). Asiakastietojarjestelmien toimivuus
ongelmissa yhteydenotto hoidetaan etédyhteydelld tai puhelimitse.
Yksikon etatuki mahdollisuus toimii Mimar Datan kautta.
Hoivakodilla on varmennekorttisuojaus ja salasanat ovat
vahintdan 16 merkkia pitkia, yksikon tiedot otetaan muistitikulle
ja ne on suojattuna paloturvakaapissa. Puhelimen kaytt6a on
rajattu tiloissa missa asiakastietojarjestelmia késitellaan.

Tietoturvatentit

Yksikk6 kouluttaa henkildstodan sadnnollisesti tietoturvalliseen
asiakastietojen kayttoon ja kirjaamiseen sekéa kehittyvien
jarjestelmien kayttéonottoon.

Tietoturvarikos: kdynyt toisen
papereissa
lokitiedot

Tietohallinnon osa-alueessa Hoivakodilla on henkildstolle
kirjalliset toimintaohjeet. Tietohallinnon vastuu on
johtajalla(Katja) ja vs. sairaanhoitajalla(Henna).

Yksikon johto tekee lokikirja seurantaa ja tarvittaessa huolehtii
poikkeama ilmoitukset viranomaistahoille. Vaitiolo ja
salassapitovelvollisuus koskee henkil6stod, seké asiakastietojen,
tyontekija ja yrittajaan kohdistuvien tietojen osalta seka
tydsuhteen aikana ettd tydsuhteen péattymisen jélkeen.
Tietoturvan ja yksityisyyden suojan takaamiseksi hoivakodin
tiloissa kuvaaminen on Kielletty, ellei siihen ole yksikon johdolta




erillista lupaa. Yksikon asiakkailla on laadittu erilliset
yksilokohtaiset kuvaamis- ja tietojen antamisen sopimukset.

Asiakkaiden katoaminen ja
karkaaminen

IImoitusmenettely asiakkaan katoamistilanteessa : lisa
henkiloston halyttdminen paikalle ja yrittajien halyttdminen
paikalle, hatdkeskus ilmoitus ja omaisen/laheisen informointi

Omaisuuden katoaminen

lImoitus yrittdjélle ja mahdollinen viranomaisselvitys, tallentava
kameravalvonta. Yrityksen tai asiakkaan mitdan omaisuutta ei
saa havittaa ilman yrittdjien lupaa. Katoamisesta on ilmoitettava
valittomasti johdolle — Katjalle. Omaisuuden h&vidminen
ilmoitettava asiakkaan laheiselle, tai rikkindisen tavaran/vaatteen
pois laittaminen seké lisaksi tieto kirjataan hilkka-jarjestelméan.

Tybdvoiman puute: mihin ottaa
yhteytta

Henkildstohallinnan suunnitelmassa kirjattuna. Yhteys aina
yrittdja Katja Paavolaan p.044-5156965, ellei toisin ole
Kirjallisesti sovittu. Halytystehtavissa mielenterveysyksikon
henkil0std hélytetadn tarvittaessa paikalle, viimeisend vuorosta
ldhtenyt tyontekija vastaa halyyn.

Puutteelliset tyovalineet ja tydolot;
kuka ilmoittaa ja kenelle, esim.
séhkdvika

Turvallisuussuunnitelmassa kirjattuna, yhteystietoineen
Tyontekija ilmoittaa yrittdja Matti Paavolalle 044-5424472, ja
séhko vika ilmoitus yrittdjan kautta A. Luomaselle

Keskeytykset tukitoiminnoissa;
jatehuolto, siivous, kuljetuspalvelut,
pesulapalvelut, mihin yhteys ja miten
korjataan

Jatehuollon katkeamisesta vastaa Millespakka, Siivous ja
pesulapalvelut omana toimintana. Tarvittaessa rikkindisten
laitteiden tilalle hankitaan uusi. Mahdollista hyddyntaa toisen
Kiinteiston laitteita rikkotilanteissa.

llkivalta, murto tai sotkeminen

Yrittajadn yhteys 044-5156965 tai 044-5424472, ja tarvittaessa
viranomaiset - poliisi

Vainajien sailytys, jos ei ole paikkoja

Kunnan jarjestdimana.




